FOKUS

Fachsprachenkurse

e English for Human Resources

Fachsprache fir Ihr Business:

Ausgewahlte Trainer mit Erfahrung im Bereich HR bereiten Sie auf

die Fihrung von englischen Bewerbungsgesprachen, das Erstellen von
Vertragen und auf Verhandlungen vor. Sie erarbeiten mit lhnen die
wichtigsten Kommunikationssituationen und Kommunikationsformen in
Ihrem Fachgebiet.

Ziel des Trainings:

Verbesserung von Ausdrucksfahigkeit und lhres Verstadndnisses in lhrem
Fachbereich.

Content:

Job descriptons

Person specifications
Recruitment

Interviewing

Job advertisements
Employment contracts

HR development

Dealing with staff problems
Training programs

Salaries

www.fokussprachen.com



